
Procedure ongeoorloofd verzuim (te laat komen en spijbelen), ziekteverzuim. 

 

De leerplichtambtenaar heeft maandelijks een gesprek met de schoolleiding over 

ongeoorloofd verzuim en bovenmatig ziekteverzuim. Doel hiervan is om het verzuim in een 

vroeg stadium te signaleren en lik op stuk beleid toe te passen naar de leerling. 

Te laat: 

Wanneer een jongere te laat (5-10 min.) in de les verschijnt is als volgt de procedure die 

school en leerplicht gaan volgen: 

Let op: opzet geldt voor een rapport periode. 

1
e
 keer te laat  : Leerling moet zich de volgende dag melden om 8.00 uur . 

 

2
e
 keer te laat  : Leerling moet zich de volgende dag melden om 8.00 uur.  

 

3
e
 keer te laat  : Leerling komt 2 uur terug. 

  Ouders ontvangen een brief van de teamleider. 

 

4
e
 keer te laat : Leerling moet zich om 8.00 uur melden.  

 

5
e
 keer te laat : School maakt melding via digitaal verzuimloket aan 

  leerplicht. 

  Leerling heeft gesprek met de leerplicht ambtenaar op 

  school of in het gemeentehuis. Leerling krijgt een  

  waarschuwing vanuit leerplicht. 

       Ouders ontvangen brief van de leerplicht ambtenaar. 

 

6
e
 keer te laat  : School maakt melding via digitaal verzuimloket aan  

  leerplicht.          

  Proces verbaal voor HALT wordt opgemaakt. 

Spijbelen: 

Wanneer een jongere één of meerdere lesuren spijbelt is als volgt de procedure die school en 

leerplicht volgen: 

1
e
 keer spijbelen  : Leerling wordt aangesproken door school. 

      Gemiste uren worden dubbel ingehaald en ouders worden  

  telefonisch op de hoogte gebracht. 

     

2e keer spijbelen              : School maakt melding via digitaal verzuimloket aan leerplicht. 

Leerling heeft gesprek met de leerplicht ambtenaar op school 

of in het gemeentehuis. De leerling krijgt waarschuwing vanuit 

leerplicht. 

Ouders ontvangen een brief van de leerplicht ambtenaar. 

 

3
e
 keer spijbelen  : School maakt melding via digitaal verzuimloket aan  

  leerplicht. 

      Proces verbaal voor HALT wordt opgemaakt. 

Ziekteverzuim: 

Wanneer een jongere veelvuldig ziek gemeld wordt dan doet de school hiervan melding  via 

het digitaal verzuimloket aan leerplicht. De leerplicht ambtenaar heeft een gesprek met de 

betreffende leerling op school en verwijst deze door naar de GGD. Ouders worden hiervan 

door de leerplicht ambtenaar per brief op de hoogte gesteld. 



De GGD arts bepaald of het ziekteverzuim (on)geoorloofd is en dat de klachten (on)gegrond 

zijn. De GGD arts overlegt of de leerling al voldoende wordt ondersteund vanuit 

hulpverlening óf dat de leerling aangemeld wordt bij het ziekteverzuimproject. 

Hierbij wordt de leerling door een ambulant begeleider van Aandacht+ begeleid met als doel 

het verzuim te beperken. 

 



GEMEENTE NOORDOOSTPOLDER 

PROCEDURE ONGEOORLOOFD SCHOOLVERZUIM(spijbelen)  

schooljaar 2009/2010 

 
 
! PROCEDURE GELDT VOOR LEERLINGEN DIE WONEN IN DE GEMEENTE 

NOORDOOSTPOLDER.  (voor leerplichtige en kwalificatieplichtige leerlingen = 
5 tot 18 jaar) 

! Procedure ook volgen bij bovenmatig ziekteverzuim 
 

 
 
 
 
 

SCHOOL SIGNALEERT/REGISTREERT ONGEOORLOOFD SCHOOLVERZUIM 

Schoolverzuim = 
16 lesuren in 4 weken 
(wettelijk verplicht, eerder 
melden mag) 

 

School meldt dit schoolverzuim ALTIJD aan het 
verzuimloket van de IB-groep en tevens aan de 
leerplichtambtenaar. 

 
E-mail&telefoon: 
k.veeke@noordoostpolder.nl   0527-633250 
a.pubben@noordoostpolder.nl   0527-633264 
m.vos@noordoostpolder.nl  0527-633252 

Leerplichtambtenaar 
overlegt met school over de 
eventuele acties door 
leerplicht. 
Dit kan zijn een oproep voor 
een gesprek of een 
waarschuwingsbrief. 
Herhaling van schoolverzuim 
tijdens schooljaar 
2009/2010?? LEERLING 
WORDT HIERVOOR 
BESTRAFT, middels één van 
de hiernaast genoemde 
mogelijkheden 

Herhaling schoolverzuim 
in schooljaar 2009/2010? 
Herhaling is: 
2 lesuren in 1 week 

Herhaling schoolverzuim 
In schooljaar 2009/2010 
wordt bestraft. 

Verkort proces verbaal: 
HALT (lik op stuk)  
*zie concept voorstel 

Officiersafdoening: 
Officier kan 40 uur taakstraf 
opleggen 
(lik op stuk) 

Proces Verbaal wordt 
opgemaakt; een afschrift  
gaat naar de Raad voor de 
Kinderbescherming. 
(langere procedure) 
 
 
 
 
 

Leerplichtambtenaar  
roept leerling + ouder/verzorger op voor 
gesprek en afdoening schoolverzuim. 


